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1. Introducción  
 

Con el propósito de tener clases online de buena calidad, y considerando que 

este esfuerzo es algo nuevo para la mayoría de nuestra comunidad educativa, 

te invitamos a mantener una actitud y comportamiento a la altura de las 

exigencias de una estudiante del Colegio Providencia de Linares 
 

En medio de esta emergencia sanitaria, y teniendo en cuenta que no 

todos somos  nativos digitales, los profesores hemos hecho un esfuerzo 

adicional para que cada una de ustedes pueda recibir educación de 

calidad; por tanto creemos necesario establecer normas básicas de 

funcionamiento, que esperamos que cada estudiante y su familia puedan 

cumplir y respetar. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Recomendaciones 
 
 
 
 

 

“Procura buscar un entorno apropiado para realizar tu clase: que sea 

cómodo y con el silencio necesario para escuchar atentamente a tu 

profesor y compañeras. Es importante tener en cuenta en cuál lugar de 

tu casa recibes la mejor señal de Internet. No olvides que el aparato 

que utilices para conectarte (computador, Tablet, celular) debe estar 

con la carga necesaria. Te recomendamos usar audífonos ya que  

facilita una mayor concentración y tener cerca tu cuaderno y lápiz para 

tomar apuntes” 
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3. Normas a considerar 

en clases virtuales 
 

Julio 2020 
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 IDENTIFÍCATE 
 

Regístrate con tu NOMBRE REAL, 
 

sin usar información personal falsa  

o seudónimos que impidan  

identificarte. Usar una cuenta  

ajena sin autorización, podría  

involucrarte en una situación de  

usurpación de identidad. 
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SILENCIO 
 

Apaga siempre tu 
 

micrófono para que los  

ruidos de tu entorno no  

distraigan a tus  

compañeros. Si quieres  

pedir la palabra, avísale a tu  

profesor a través del chat o  

usa el ícono para levantar la  

mano. 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ACTITUD 
 

Asiste a tu clase online con 
 

buena disposición: Procura  

comer antes. Intenta  

mantener una rutina similar  

a la que tenías cuando  

asistías al colegio. Asume  

un real compromiso para  

participar de las clases  

online. Para esto es  

importante ser respetuosa con tus profesores y compañeras. 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

Esto implica: 
 

 

 Llegar a la hora a las videoclases.


 Saludar respetuosamente.


 Ser un integrante activo durante la 

videoclases..

 Mantén tu cámara apagada durante todo el 

desarrollo de la clase.

 NO tomar fotos o grabar partes de una sesión sin 

el consentimiento de los demás. No está 

permitido realizar memes, stickers, gift de las


clases online y video llamadas realizadas (esto 

incluye tanto a tus compañeras y profesores) 



 Consideraremos tu asistencia sólo si al inicio de la 

clase saludas en el chat.

 Cuando termine la clase recuerda despediste y 

salir de la plataforma.



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pregunta 
 

Pregunta si tienes dudas: 
 

En caso de no comprender  

o tener preguntas para el  

profesor, pide la palabra  

dejando tu nombre en el  

chat o haciendo clic en el  

ícono para pedir la palabra.  

Evita interrumpir cuando  

otros estén hablando, para  

que la clase siga su curso. 
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Respeto 
 

Mantén una actitud respetuosa: 

Considera que para los demás, 

concentrarse a través de las clases 

online puede ser más difícil que 

cuando vas al colegio. Asume 

entonces, una actitud proactiva y 

colaborativa para que la clase sea 

eficiente y significativa. Es muy 

importante cuidar el vocabulario 

empleado 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Participa 
 
 
 

Participa activamente en las 
 

actividades de aprendizaje:  

Interviene en las videollamadas, 

foros o chats. Tu aporte es vital 

para generar vínculos con los 

demás estudiantes de la clase. 
 
 
 
 
 

 

 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Respeta los derechos de autor de 

cada uno de los materiales y 

recursos educativos disponibles 

tanto en el programa como en el 

curso. Cuando tomes ideas de otras 

personas que encuentres en 

internet, referencia su fuente 

bibliográfica. No te quedes con 

ideas de otros. Copiar tareas de 

otros es un plagio, es falta grave e 

incluso puede ser un delito. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Honestidad 
 

Sé honesto(a): Responde tus 

evaluaciones siendo consciente 

que el resultado será fruto de tu 

esfuerzo. No te mientas a ti 

mismo ni a los demás. 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ética 
 

Conserva una actitud ética: Podrá realizar 

todas sus consultas a través del chat, en el 

cual quedarán registrados y almacenados 

todos los comentarios, e intervenciones, 

dudas y consultas realizadas durante la 

sesión por lo tanto, se solicita cuidar lo que 

se escribe en el chat del grupo. Evita los 

comentarios que puedan resultar ofensivos 

o injuriosos, promoviendo relaciones 

respetuosas al interior de la comunidad 

virtual.. 
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Horario hábil 
 

Respeta el tiempo de descanso: 

Comunícate con tu profesor y 

compañeras en horario hábil (entre 

las 8:00 y las 17:00 horas) dándoles 

tiempo para que te respondan. Evita 

usar otros canales de comunicación 

que los establecidos para que así, 

puedan responderte adecuadamente. 
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Si una  alumna incurre en una falta de respeto, 

bullying o mal uso de la plataforma virtual, 

generando daño o perjuicio a cualquier 

participante, será notificado a su apoderado 

como primera advertencia. De incurrir en la 

falta, se notificará  Inspectoría  General  y 

posteriormente a Dirección y se le prohibirá el 

ingreso a la sala virtual con el resto de sus 

compañeras y se buscará otra alternativa para 

que reciba las instrucciones y trabaje. 
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